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PROCESSO N2 23106.077123/2023-51
SELECAO DE COORDENADOR PARA O CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS

A Universidade de Brasilia, por meio do Instituto de Letras, com apoio operacional do Centro de Educagao a Distancia
(CEAD) e da Coordenagdo Adjunta do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), torna publico o Edital de Selecdo
para a candidatura de docente a Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Letras da UAB/UnB.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente Edital rege o processo de sele¢do temporaria de docente a Coordenagao do Curso de
Licenciatura em Letras em observancia ao disposto na Portaria Capes N2 102, de 10 de maio de 2019.

1.2. A atuacdo como Coordenador(a) de Curso do Sistema UAB/UnB ndo originard novo vinculo
empregaticio com a UnB, sendo sua atribuicdo e contrapartida definidas pela Portaria Capes N2 183, de 21 de outubro
de 2016, pela Portaria Capes n2 33, de 16 de fevereiro de 2023 e o Estatuto e o Regimento Geral da UnB.

1.3. O desempenho da fun¢do de Coordenador(a) ndo implicard a reducdo nas atividades normalmente
desempenhadas pelo candidato na sua Unidade.

1.4. O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacGes
estabelecidas sera automaticamente eliminado do processo de sele¢do/classificacdo, sendo convocado o candidato
subsequente.

1.5. O(a) Coordenador(a) de Curso tera mandato de 2 (dois) anos, permitida uma Unica reconducao.
2. ATRIBUICOES DA COORDENADORIA DE CURSO
2.1 Compete ao(a) Coordenador(a) de Curso a gestdo académica do curso, nos termos do Estatuto e

Regimento Geral da UnB e da Unidade Académica a qual se vincula o Curso.

2.2. Compete ao(a) bolsista Coordenador(a) de Curso as seguintes atribuicdes, nos termos da Portaria
Capes N2 183, de 21 de outubro de 2016 e seus anexos:

a) Cumprir todas as atribuicdes e determinagdes previstas no Termo de Compromisso (Anexo |);
b) Coordenar, acompanhar e avaliar as atividades académicas do curso;

c) Participar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo desenvolvidas nas instituicGes de
ensino;

d) Participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de metodologia, elaboracdo de
materiais didaticos para a modalidade a distancia e sistema de avalia¢cdo do aluno;

e) Realizar o planejamento e o desenvolvimento da atividade de selecdo e capacitagdo dos
profissionais envolvidos no curso;

f) Elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema de avaliagdo do aluno;
g) Participar dos féruns virtuais e presenciais da area de atuacao;

h) Realizar o planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos de alunos;

i) Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados do curso;

j) Verificar in loco o andamento dos cursos;

k) Acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores, dos professores, do coordenador de
tutoria e dos coordenadores de polo;



[) Informar para o coordenador UAB a relagdo mensal de bolsistas aptos e inaptos para
recebimento;

m) Colaborar com o desenvolvimento académico, tecnoldgico e de gestdo dos cursos UAB na UnB,
em particular em relacdo a inovagao pedagdgica e a convergéncia modal;

n) Observar as orientagdes relativas aos procedimentos de implementacgdo e pagamento das bolsas
da Equipe Multidisciplinar;

o) Participar, quando convocado, de comissdo ad hoc, reunides, seminarios ou quaisquer outros
tipos de eventos;

p) Apresentar de relatério mestral das atividades realizadas;

q) Participar de reuniGes previamente agendadas.

3. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS
3.1. Sera ofertada 1 (uma) vaga para a fungdo de Coordenador(a) e até 02 (dois) suplentes.
3.2. Poderdo se candidatar ao cargo de Coordenador(a) de Curso os(as) docentes que reunirem os quesitos

listados abaixo:

a) Ser docente em efetivo exercicio de magistério na UnB, conforme disposto na Portaria Capes n?
102, de 10 de maio de 2019 e Estatuto e Regimento Geral da UnB.

b) Ser docente em regime de Dedicagdo Exclusiva da Unidade Académica a que se vincula o curso, a
saber o Departamento de Letras, Portugués e Linguas Classicas do IL.

c) Possuir graduagdo na drea de Letras Portugués, com Pés-Graduagdo Stricto Sensu; e

d) Ter nacionalidade brasileira ou ser estrangeiro com RNE permanente (Lei n? 6.815 de 19 de
agosto de 1980, que define a situagdo do estrangeiro no Brasil).

3.3. N3o havendo candidatos que atendam ao item 3.2 desse Edital, sera realizado novo processo seletivo.
4, CARGA HORARIA E BOLSAS

4.1. A carga horaria sera de 20 (vinte) horas semanais de trabalho.

4.2. O(A) bolsista Coordenador(a) Curso do Sistema UAB/UnB, receberd mensalmente mediante entrega de

relatdrios de atividades desenvolvidas e atendimento das condig¢des previstas no item 10.

4.3. Os valores das bolsas a serem concedidas observa o disposto na Portaria Capes n2 33, de 16 de
fevereiro de 2023, estando de acordo com os seguintes critérios:

|- Coordenadoria de Curso I: valor de RS 2.000,00 (dois mil reais) concedido para atuacdo em
atividades de coordena¢do dos cursos implantados no ambito do Sistema UAB e no
desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos, sendo exigida experiéncia de 03
(trés) anos no magistério superior; ou

Il - Coordenadoria de Curso |l: valor de RS 1.550,00 (hum mil e quinhentos e cinquenta reais)
concedido para atuacdo em atividades de coordenacdo dos cursos implantados no ambito do
Sistema UAB e no desenvolvimento de projetos de pesquisa relacionados aos cursos, sendo exigida
formacdo minima em nivel superior e experiéncia de 01 (um) ano no magistério e mestrado.

4.4, Sera considerada como experiéncia docente no ensino superior, exclusivamente, atuagcdo como
professor presencial, professor a distancia, tutor no ambito do sistema UAB e designer instrucional.

4.5, Para fins de coOmputo da experiéncia docente no ensino superior, ndo serdo consideradas atividades
vinculadas a cursos de pés-graduacao stricto sensu, a exemplo de estagios supervisionados ou estagio docéncia, bem
como orientagoes.

4.6. As bolsas do Sistema UAB nao poderao ser acumuladas com bolsas cujo pagamento tenha por base a
Lei N2 11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela Capes, CNPq ou FNDE, exceto quando expressamente
admitido em regulamentacdo propria, nos termos do art. 5°, da Portaria Capes n2 183, de 21 de outubro de 2016.

4.7. Ao (A) Coordenador(a) de Curso, é vedado o recebimento de mais de uma bolsa em um mesmo més,
ainda que o bolsista tenha exercido mais de uma fung¢ao no ambito do Sistema UAB, em observancia ao Art. 5°, da
Portaria Capes n2 183, de 21 de outubro de 2016.



4.8. O beneficio financeiro da bolsa deve ser atribuido a um Unico individuo, sendo vedado o seu
fracionamento, conforme o Art. 6° da Portaria Capes n2 183, de 21 de outubro de 2016.

4.9. A solicitagdo de pagamento das bolsas vincular-se-a ao cumprimento das atividades, nos termos deste
Edital.
4.10. O pagamento das bolsas no ambito da UAB é realizado pela Capes diretamente ao bolsista, mediante

atendimento do item 10, por meio de depdsito em conta bancaria, nos termos da Portaria Capes n°. 183/2016 e
Instrucdo Normativa n2. 2, de 19 de abril de 2017, Diretoria de Educacdo a Distancia/Capes.

5. INSCRICOES

5.1. As inscricdes serdo admitidas somente via internet, no endereco eletrbnico
https://selecoescead.unb.br/, no periodo estabelecido no Cronograma, item 7. Durante o preenchimento on-line do
formuldrio de inscricdo, o candidato devera anexar os documentos listados abaixo:

a) Copia legivel, frente e verso, da carteira de identidade (ou documento equivalente) e do CPF, caso
ndo esteja no documento de identificacdo;

b) diploma de Graduacdo e do(s) diploma(s) de Mestrado e Doutorado, frente e verso;

c) ficha funcional/declaragio funcional atualizada para comprovac¢do da experiéncia em docéncia do
ensino superior e formagao académica.

d) endereco do curriculo Lattes, atualizado a menos de 90 (noventa) dias, a contar da data de
finalizacdo do periodo de inscricbes deste Edital;

5.2. Os documentos apresentados sdo de inteira responsabilidade do candidato, que ficara sujeito as
penalidades cabiveis, em casos de faltar com a verdade.

5.3. Aos candidatos, podera ser solicitada a comprovacdo de informagdes do Curriculo Lattes.

5.4. A inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo de todas as condic¢dOes
estabelecidas neste Edital, inclusive de seus anexos.

5.5. Toda a documentacdo devera ser enviada em cépia digitalizada, em arquivo Unico no formato PDF, no
endereco eletrdnico https://selecoescead.unb.br/, conforme item 5.1 deste edital.

5.6. Os diplomas expedidos no exterior deverdo conter o carimbo de revalidagdao de uma Instituicao de
Ensino Superior (IES) brasileira, devidamente reconhecida pelo MEC.

6. PROCESSO DE SELECAO

6.1. Sera responsavel pela conducdo do processo seletivo uma Comissdo Julgadora, de no minimo 03 (trés)
integrantes, nomeada pela Direcdo da Unidade a qual a vaga se destina.

6.2. O processo de selecdo serd dividido em duas etapas, ambas eliminatdrias, sendo:

a) Etapa 1: checagem documental e de adequacdo processual, conforme requisitos bdsicos do item
3.2 deste Edital.

b) Etapa 2: deliberacdo no Colegiado/Conselho Superior da Unidade a qual a vaga se destina sobre a
indicacdao de um docente para a funcdo de Coordenador de Curso e até dois suplentes.

6.3. Se necessdrio, serdo adotados critérios para desempate na seguinte ordem:
a) maior tempo de experiéncia em docéncia de cursos de graduacgdo a distancia;
b) maior tempo de docéncia; e
c) maior idade.

6.4. Ao término do processo seletivo, cabera ao Colegiado da Unidade Académica lavrar e aprovar a ata de
selecdo, contendo o quadro sucinto com a indicacdo individualizada dos resultados obtidos e com a proclamacdo
dos(as) candidatos(as) selecionados(as), a qual devera ser enviada ao CEAD.

7. CRONOGRAMA

7.1. A selecdo de que trata este Edital dar-se-a com o provavel cronograma:

ATIVIDADE DATA/PERIODO



https://selecoescead.unb.br/
https://selecoescead.unb.br/

Publicacdo e Periodo de inscricdo 10/07/2023 a 09/08/2023
Deliberagdo no Colegiado ou Aprovacao Ad Referendum (data prevista) 11/08/2023
Divulgacdo do Resultado Provisério 14/08/2023
Prazo para recurso 14 a 16/08/2023
Divulgacdo do resultado da analise de recurso e do resultado final do processo seletivo 18/08/2023
8. DOS RECURSOS
8.1. Cabera recurso ao resultado preliminar do presente processo de sele¢ao no prazo estabelecido no item

7.1 deste Edital.

8.2. Os recursos deverdo ser enviados, exclusivamente, pelo sistema de selecio do CEAD, no enderego
eletrénico https://selecoescead.unb.br/, direcionados a Comissao Julgadora, estabelecida no item 6.1.

8.3. Somente serdo analisados os recursos fundamentados e interpostos dentro do prazo e pelo meio
estipulado neste Edital. O candidato podera usar o modelo de formulario de recurso, disponivel no anexo Ill.

8.4. Os recursos serdo julgados pela Comissdo de que trata o item 6.1 deste Edital e pelo Colegiado
Superior da Unidade a qual a vaga se destina.

9. EFETIVACAO DO VINCULO COMO BOLSISTA UAB/CAPES

9.1. Para que tenha efeito o vinculo decorrente desta sele¢do, com o respectivo recebimento de bolsas pela
Capes, o(a) selecionado(a) devera:

I - Firmar junto a UnB o Termo de Compromisso do Bolsista e declarar o ndo acumulo de
bolsas, conforme Anexos | e Il;

Il - Ser cadastro no Sistema de Gestdo de Bolsas da Capes; e

Il - Cumprir todas as atribuicOes e determinacgdes previstas no Termo de Compromisso.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A efetivacdo da candidatura implicara na concordancia com a investidura ao cargo e no conhecimento e
aceitacdo tacita das condicGes estabelecidas pelo presente Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.
10.2. N3o serdo aceitas inscri¢oes fora do prazo.

10.3. A UnB, por meio da Unidade Académica a que se vincula o Curso, com apoio operacional do CEAD e da

Coordenacdo UAB, ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento de inscricdo ou recurso decorrentes de problemas de
rede, acesso ou quaisquer outros motivos técnicos apresentados pelo candidato.

10.4. O prazo de validade deste edital serd de quatro anos, contado a partir da data da publicacdo do
resultado final.

10.5. Todas as informacgbes referentes a este processo de selecdo serdo disponibilizadas no enderecgo
https://cead.unb.br/editais, sendo seu acompanhamento de inteira responsabilidade do candidato.

10.6. Inexatidoes das declaragbes, irregularidades de documentos ou outras causas possivelmente
constatadas no decorrer do processo eliminarao o candidato, anulando todos os atos decorrentes de sua inscri¢do.

10.7. A UnB, por meio da Coordenacdao UAB, com apoio operacional do CEAD, reserva-se ao direito de
cancelar, anular ou adiar o edital por motivo de conveniéncia e oportunidade, dando ampla divulgacdo de seus atos e
eventuais providéncias a serem tomadas.

10.8. Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos quaisquer editais complementares que vierem a
ser publicados posteriormente.

10.9. A condicdo de bolsista dos selecionados por este Edital fica condicionada a liberacdo, pela Capes, de
recursos financeiros para esta finalidade, ao longo de sua vigéncia, podendo ser descontinuada a qualquer tempo.

10.10. Os casos omissos e 0s recursos serdo resolvidos, em primeira instancia, pela Comissdo de que trata o
item 6.1 deste Edital e, em segunda instancia, pelo Colegiado Superior da Unidade a qual a vaga se destina.



https://selecoescead.unb.br/
https://cead.unb.br/editais/2021

Heloisa Salles de Oliveira
Diretora em Exercicio do Instituto de Letras

Cf. Art. 11, Resolugdo Consuni n? 72/2021

Profa. Alice Melo Ribeiro

Coordenadora Adjunta da UAB
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